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湖南电子科技职业学院毕业设计工作机构

及职责 

 

各二级学院（部）： 

毕业设计工作实行二级管理，学校和二级学院分别成立毕业设计

工作小组，负责毕业设计工作的管理、指导、检查、考核、总结等。

各二级学院院长、教学副院长为各工作小组的正、副组长。 

一、教务处负责毕业设计工作的宏观管理工作，其主要工作职责 

1、统筹管理全校毕业设计工作，协调解决有关毕业设计工作相

关问题。 

2、制定、修订毕业设计工作的相关制度和规定。 

3、对毕业设计工作实施过程管理，进行质量监控，如抽查各二

级学院毕业设计的选题、开题、教师指导、中期检查、答辩等各个环

节的工作质量。 

4、组织开展校级优秀毕业设计和优秀毕业设计指导教师的评选

工作。 

5、统计核算毕业设计工作量。 

二、二级学院工作小组职责 

1、根据学校的统一总署，成立本学院毕业设计工作领导小组，
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组织、落实本学院的毕业设计工作。 

2、根据本学院的专业特点和实际情况制定并出台学院毕业设计

实施细则和评价标准。 

3、组织开设毕业设计的讲座、课程或讨论等。 

4、审核毕业设计题目，组织学生的选题工作。 

5、审核指导教师资格，确定指导教师。 

6、检查本学院毕业设计的进度和质量，组织开题报告、中期检

查和答辩工作。 

7、做好本学院学生毕业设计成绩管理。 

8、推荐校级优秀毕业设计和优秀毕业设计指导教师。 

9、做好本学院毕业设计工作总结、毕业设计教师工作量统计和

学生毕业设计归档工作。 
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